@SCHULE SUHR

Die Gemeinde Suhr im Kanton Aargau ist mit Uber 11'500 Einwohnerinnen und Einwohnern eine
Vorortsgemeinde der Kantonshauptstadt Aarau. Die Schule Suhr bietet an den beiden Schul-
standorten Dorf und Feld ein breites Bildungsangebot fur ihre rund 1'5690 Schilerinnen und Schu-
ler von Kindergarten bis Oberstufe mit Real-, Sekundar- und Bezirksschule sowie rund 280 Mitar-
beitenden. Die operative Flihrung wird von der Gesamtschulleitung gemeinsam mit dem Schullei-
tungsteam ausgelbt. Die Schulverwaltung unterstitzt die Schulleitung und die Lehrpersonen im
Schulalltag und ist fiir Fragen und Anliegen der Bevoélkerung, Behdrden und externen Stellen da.
Die Schulverwaltung ist in die beiden Bereiche Schiileradministration und Human Resources (HR)
aufgeteilt.

Aufgrund zuséatzlicher Stellenprozente und zur Verstarkung unseres Teams suchen wir per
1. September 2026 oder nach Vereinbarung eine engagierte und dienstleistungsorientierte Per-
sonlichkeit als

Mitarbeiter:in Schulverwaltung, 50% bis 60 %

lhre Aufgaben

e Unterstutzung der Schulleitungen und der Schulverwaltung in administrativen und organisa-
torischen Belangen

Mitarbeit in der Personal- und Schileradministration

Bearbeitung von Korrespondenz, Mutationen und allgemeinen Verwaltungsaufgaben
Ansprechpartner flr Lehrpersonen, Eltern, Mitarbeitende und externe Stellen

Mitarbeit bei Projekten, Anldssen und der Weiterentwicklung von Prozessen

lhr Profil

Kaufmannische Grundausbildung EFZ oder vergleichbare Ausbildung

Erfahrung in der Administration, idealerweise im Schul- oder Verwaltungsumfeld
Selbststandige, zuverlassige und strukturierte Arbeitsweise

Freude am Kontakt mit unterschiedlichen Anspruchsgruppen

Gute IT-Anwenderkenntnisse und hohe Dienstleistungsorientierung

Wir bieten

Eine vielseitige und verantwortungsvolle Tatigkeit in einem lebendigen Schulumfeld
Ein eingespieltes und unterstitzendes Team

Zeitgemasse Anstellungsbedingungen

Raum fur Mitgestaltung und persdnliche Entwicklung

Einen gut erreichbaren Arbeitsplatz in Suhr

Auskiinfte

Fir Auskinfte steht lhnen Frau Sara Degiampietro, Leitung Schulverwaltung, gerne zur Verfi-
gung (062 855 58 13).

Wir freuen uns auf Ihre digitale Bewerbung: sara.degiampietro@schule-suhr.ch
Die Eingange werden laufend gepruft.



