
 

 

 

Seite 1/1 

Schule Birr 
Gesamtschulleitung 

Corinne Prowe 
Zentralstrasse 30 
5242 Birr 

T 056 464 20 45 
P 079 744 88 60 

Gsl-birr@schulen-eigenamt.ch 
www.schulebirr.ch 

 

 

 

Schulverwalter / -in 50% 
Die Schule Birr sucht ein echtes Goldstück mit Humor für unsere Schulverwaltung! Sie sind 
aufgestellt, belastbar und nehmen sich selbst nicht immer allzu ernst? Perfekt – dann passen Sie 
wunderbar in unser Team! 

Wir suchen eine/n Schulverwalter/in 50% per 1. Februar 2026 

Ihr Aufgabenbereich 

• Sie jonglieren Alltagsarbeiten der Schulverwaltung mit links. 

• Sie führen unser Schulverwaltungsprogramme (ALSA, Lehreroffice, MS Office 365, KLAPP 
usw.), als wäre es Ihr zweiter Vorname. 

• Sie sind die freundliche Anlaufstelle für Eltern, Lehrpersonen, Schülerinnen und Schüler,   
bei Ihnen bleibt keine Frage lange offen. 

• Sie haben den Dreh raus, wenn es darum geht, Rechnungen clever zu kontieren und die 
doppelte Buchhaltung mit sicherer Hand zu meistern. 

Ihr Profil 

• Sie bringen eine kaufmännische oder gleichwertige Ausbildung mit, idealerweise mit 
Erfahrung in der öffentlichen Verwaltung. 

• Erfahrung in einer Schul- oder Gemeindeverwaltung? Ein grosses Plus! 

• Sie beherrschen Deutsch und den Computer ausgezeichnet – kein Tab zu kompliziert, 
keine Mail zu knifflig. 

• Sorgfältiges und selbstständiges Arbeiten ist für Sie selbstverständlich. 

• Sie sind kommunikativ, ein echter Teamplayer und bewahren auch in turbulenten 
Situationen den Überblick – und Ihr Lächeln. 

• Flexibilität und Diskretion runden Ihr Profil ab. 

Wir bieten Ihnen 

• Eine interessante, abwechslungsreiche und selbständige Tätigkeit. 

• Ein humorvolles Team, das auch mal gemeinsam lacht. 

• Flexible Arbeitszeiten: Während der Schulzeit ein bisschen mehr, in den Ferien ein 
bisschen weniger – für eine gute Work-Life-Balance. 

Neugierig geworden? Dann freuen wir uns riesig auf Ihre kreativen und vollständigen 
Bewerbungsunterlagen bis spätestens 30.11.2025! Haben Sie noch offene Fragen oder möchten 
mehr über uns wissen? Unsere Gesamtschulleiterin Corinne Prowe steht Ihnen gerne zur 
Verfügung: 

Corinne Prowe 
Zentralstrasse 30 
5242 Birr 

Gsl-birr@schulen-eigenamt.ch / 056 464 20 45 (bitte auf die Combox sprechen) 

Wir sind gespannt auf Sie und Ihr Lächeln – bis bald im Team der Schule Birr! 


