
 

 

 

Die Kreisschule Oberstufe Eigenamt umfasst gegenwärtig 14 Abteilungen Sekundar- und 
Realklassen sowie Kleinklassen. Die rund 220 Lernenden aus den Gemeinden Birr, Birrhard 
und Lupfig werden an den beiden Standorten Birr und Lupfig unterrichtet. 

 

Schulverwalter/-in 65 % 
Per 1. Januar 2026 oder nach Vereinbarung suchen wir ein Organisationstalent mit innovativem 
Geist, die/der mit Herz und Seele eine Schlüsselrolle in unserer Schule übernimmt. 

 

Ihre Aufgaben: 

• zentrale Anlaufstelle für Lehrpersonen, Schülerinnen und Schüler, Eltern, Behörden und 
externe Stellen 

• Führen der Schulverwaltungssoftware wie ALSA, Lehreroffice, Klapp, MS Office 365 etc.  
• Organisation, Koordination von diversen Terminen 
• Diverse administrative Aufgaben im Bereich Personal, Schüler, Finanzen, Webseite 

 

Wir wünschen uns jemandem mit: 

• Erfahrung als Schulverwalterin an einer Volksschule 
• Verantwortungsbewusstsein und Belastbarkeit 
• Ganzheitlichem und vernetztem Denken 
• speditiver und exakter Arbeitsweise 
• Loyalität, Diskretion und Zuverlässigkeit 
• Freude am Kontakt mit Menschen 

 

Unser Angebot: 

• Vielseitiges und interessantes Aufgabengebiet 
• Selbständige und abwechslungsreiche Tätigkeit mit grosser Eigenverantwortung 
• Enge und wertschätzende Zusammenarbeit mit der Schulleitung und dem Kollegium 
• Möglichkeit zu Homeoffice 

 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? 
Dann freuen wir uns auf Ihre elektronische Bewerbung an unseren Schulleiter 
raphael.fiore@schulen-eigenamt.ch. Für zusätzliche Fragen und Auskünfte steht er Ihnen 
unter der Tel.-Nr. 056 464 30 70 gerne zur Verfügung. 
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