* GEMEINDE

— TEUFENTHAL
GEMEINDERAT AARGAU

Die Schule Teufenthal umfasst einen Kindergarten und eine Primarschule. Gegenwdrtig
werden in den zwei Abteilungen Kindergarten und den sechs Abteilungen in der Primar-
schule rund 150 Lernende unterrichtet. Als integrative Schule werden wir von zwei schuli-
schen Heilpddagoginnen unterstutzt.

Wir suchen per 1. November 2025 oder hach Vereinbarung

eine:n Schulverwalter:in mit einem Pensum von 40 %

lhre Aufgaben:

e UnferstUtzung der SchulfUhrung bei administrativen und organisatorischen Aufgaben
¢ Anlauf- und Schnittstelle fUr Lehrpersonen, Schuiler:innen, Eltern und Behérden in admi-
nistrativen Fragen

ProtokollfGhrung

Kontierung und Verarbeitung von Rechnungen

Personaladministration in ALSA

Verwaltung Lehreroffice und Klapp

Erstellung und Aktualisierung der Schul-Webseite

Organisation der Schulzeitung ,, TOUUfi“

lhr Profil:

e Kaufmdannische Grundausbildung mit Berufserfahrung in administrativen und organiso-
torischen Arbeiten

o Erfahrung im schulischen Umfeld, insbesondere mit Lehreroffice, Klapp und ALSA

e Dienstleistungsorientierte Haltung

e Grosse Eigenverantwortung

¢ Organisationstalent

e Loyalitat, Diskretion und Zuverldssigkeit

e Freude am Kontakt mit Menschen

Unser Angebot:

e Vielseitiges und interessantes Aufgabengebiet

o Selbstdndige und abwechslungsreiche Tatigkeit mit grosser Eigenverantwortung
e Aftraktive und zeitgemdasse Anstellungsbedingungen

¢ Homeoffice-Moglichkeit vorhanden (Teilpensum)

FUr weitere AuskUnfte stehen Ihnen Lukas Fankhauser, Schulleitung, und
Priska Emmenegger, Schulverwalterin, Tel. 062 776 02 76, gerne zur VerfGgung.

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung an die Schulleitung Lukas Fankhauser,
schulleitung@schule-teufenthal.ch.
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